
CSVインポート
CSVインポート
インポート用にCSV形式で作成したデータを選択して、求人情報を登録します。

1.「ファイルの選択」
インポートするCSV形式の求人情報のファイルを選択します。

2.「インポートする」
1.で選択したファイルをインポートして求人情報を登録します。
入力内容に不備があった場合、不備のあるデータがスキップされ、その他のデータが登録されません。

3.「サンプルCSV」
インポート用のCSVファイルのサンプルデータをダウンロードします。

・インポート用のCSVファイルのフォーマット

# 必須 ヘッダ名称 説明

1 ID 既存のデータを編集する場
合にのみ入力してください
。

2 ● 会社名 テキストで入力してくださ
い。(最大255文字)

3 会社規模 半角数字で入力してくださ
い。
【入力値】1＝1-9人,
2＝10-49人, 3＝50-249人,
4＝250-499人,
5＝500-999人,
6＝1000人以上

4 雇用形態 半角数字で入力してくださ
い。
【入力値】1＝正社員,
2＝契約社員,
3＝パート・アルバイト,
4＝派遣社員, 5＝業務委託

5 ● 職種 テキストで入力してくださ
い。(最大100文字)

6 仕事内容 テキストで入力してくださ
い。(最大1,000文字)

7 応募資格 テキストで入力してくださ
い。(最大500文字)

8 経験の優遇の程度 テキストで入力してくださ
い。(最大200文字)

9 転職可能時期 半角数字で入力してくださ
い。
【入力値】1＝今すぐ,
2＝～1か月以内,
3＝～3か月以内,
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CSVインポート
4＝～6ヶ月以内,
5＝～1年以内,
6＝1年以上～

10 ● フルリモート可 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝不可,
1＝可

11 ● 一部リモート可能 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝不可,
1＝可

12 勤務時間 テキストで入力してくださ
い。(最大200文字)
【例】9:00～18:00

13 年間休日数 半角数字で入力してくださ
い。

14 ● 完全週休2日制（土日）有
無

半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

15 ● 祝日休み有無 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

16 ● 年末年始休暇有無 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

17 ● 夏季休暇有無 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

18 ● 慶弔休暇有無 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

19 ● 有給休暇有無 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

20 ● 産前・産後休暇有無 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

21 ● 育児休暇有無 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

22 ● 介護休暇有無 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

23 スキルアップ テキストで入力してくださ
い。(最大500文字)

24 ワークライフバランス テキストで入力してくださ
い。(最大500文字)

25 給与（最低額） 半角数字で入力してくださ
い。単位：円

26 給与（最高額） 半角数字で入力してくださ
い。単位：円

27 給与形態 半角数字で入力してくださ
い。
【入力値】1＝時給,
2＝日給, 3＝週給, 4＝月給,
5＝年俸

28 賞与 テキストで入力してくださ
い。(最大200文字)

29 昇給制度 テキストで入力してくださページ 2 / 5
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CSVインポート
い。(最大200文字)

30 ● 社会保険完備
（雇用・労災・健康・厚生
年金）

半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

31 ● 通勤手当 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

32 ● 職務手当 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

33 ● 役職手当 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

34 ● 資格取得支援制度 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

35 ● 健康診断 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

36 ● 確定拠出年金制度 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

37 ● 報奨金制度 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

38 ● 出産育児付加金 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

39 ● 医療補助金 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

40 ● 社内研修充実 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

41 ● OJT研修 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

42 ● 図書購入制度 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

43 ● 転居支援金制度 半角数字で入力してくださ
い。【入力値】0＝無し,
1＝有り

44 福利厚生（自由入力） テキストで入力してくださ
い。(最大1,000文字)

45 活躍している人物像 テキストで入力してくださ
い。(最大500文字)

46 職場の雰囲気 テキストで入力してくださ
い。(最大500文字)

47 企業文化 テキストで入力してくださ
い。(最大500文字)

48 会社の安定性 テキストで入力してくださ
い。(最大500文字)

49 管理体制 テキストで入力してくださ
い。(最大500文字)

50 AI考慮項目 テキストで入力してくださ
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CSVインポート
51 AI非考慮項目 テキストで入力してくださ

い。(最大500文字)
52 勤務地_1_都道府県（コー

ド）
半角数字で入力してくださ
い。
【入力値】1＝北海道,
2＝青森, 3＝岩手, 4＝宮城,
5＝秋田, 6＝山形, 7＝福島,
8＝茨城, 9＝栃木,
10＝群馬, 11＝埼玉,
12＝千葉, 13＝東京,
14＝神奈川, 15＝新潟,
16＝富山, 17＝石川,
18＝福井, 19＝山梨,
20＝長野, 21＝岐阜,
22＝静岡, 23＝愛知,
24＝三重, 25＝滋賀,
26＝京都, 27＝大阪,
28＝兵庫, 29＝奈良,
30＝和歌山, 31＝鳥取,
32＝島根, 33＝岡山,
34＝広島, 35＝山口,
36＝徳島, 37＝香川,
38＝愛媛, 39＝高知,
40＝福岡, 41＝佐賀,
42＝長崎, 43＝熊本,
44＝大分, 45＝宮崎,
46＝鹿児島, 47＝沖縄

53 勤務地_1_住所 テキストで入力してくださ
い。

54 勤務地_1_アクセス テキストで入力してくださ
い。

55 勤務地_2_都道府県（コー
ド）

半角数字で入力してくださ
い。
【入力値】1＝北海道,
2＝青森, 3＝岩手, 4＝宮城,
5＝秋田, 6＝山形, 7＝福島,
8＝茨城, 9＝栃木,
10＝群馬, 11＝埼玉,
12＝千葉, 13＝東京,
14＝神奈川, 15＝新潟,
16＝富山, 17＝石川,
18＝福井, 19＝山梨,
20＝長野, 21＝岐阜,
22＝静岡, 23＝愛知,
24＝三重, 25＝滋賀,
26＝京都, 27＝大阪,
28＝兵庫, 29＝奈良,
30＝和歌山, 31＝鳥取,
32＝島根, 33＝岡山,
34＝広島, 35＝山口,
36＝徳島, 37＝香川,
38＝愛媛, 39＝高知,
40＝福岡, 41＝佐賀,
42＝長崎, 43＝熊本,
44＝大分, 45＝宮崎,
46＝鹿児島, 47＝沖縄

56 勤務地_2_住所 テキストで入力してくださ
い。

57 勤務地_2_アクセス テキストで入力してくださ
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い。

58 勤務地_3_都道府県（コー
ド）

半角数字で入力してくださ
い。
【入力値】1＝北海道,
2＝青森, 3＝岩手, 4＝宮城,
5＝秋田, 6＝山形, 7＝福島,
8＝茨城, 9＝栃木,
10＝群馬, 11＝埼玉,
12＝千葉, 13＝東京,
14＝神奈川, 15＝新潟,
16＝富山, 17＝石川,
18＝福井, 19＝山梨,
20＝長野, 21＝岐阜,
22＝静岡, 23＝愛知,
24＝三重, 25＝滋賀,
26＝京都, 27＝大阪,
28＝兵庫, 29＝奈良,
30＝和歌山, 31＝鳥取,
32＝島根, 33＝岡山,
34＝広島, 35＝山口,
36＝徳島, 37＝香川,
38＝愛媛, 39＝高知,
40＝福岡, 41＝佐賀,
42＝長崎, 43＝熊本,
44＝大分, 45＝宮崎,
46＝鹿児島, 47＝沖縄

59 勤務地_3_住所 テキストで入力してくださ
い。

60 勤務地_3_アクセス テキストで入力してくださ
い。
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